/\ DRH

HOLDINGS

QUY CHE LAM VIEC
TAI PAI HQI PONG CO PONG BAT THUONG LAN 1 NAM 2021

Cén cur:

- Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 ndm 2020 va céc vin
ban hudng dén thi hanh;

- Diéu 1¢ Cong ty Cb phan DRH Holdings.

Dé Dai hoi ddng cd dong bét thuong 14n 1 nam 2021 (viét tit 1a Pai hoi) Cong ty
C6 phén DRH Holdings (Céng ty) dugc tién hanh thuén lgi, dat dugc thanh céng, dam
bao quyén loi ciia cac cb dong va tuin thi cdc quy dinh cua Luat doanh nghiép, Piéu 1&
Céng ty, Ho6i Pdng Quan Tri (HDQT) Céng ty ban hanh “Quy ché lam viéc tai Pai hdi
dbng cb dong bat thuomg nam 2021 trinh Pai héi théng qua vai cac ndi dung nhu sau:

Piéu 1. Nhiém vu ciia Pai hji

1.1. Biéu quyét théng qua Quy ché 1am viéc tai Pai hoi; Chuong trinh Pai héi;
thanh phdn Poan chu tich, Ban Thu ky, Ban thim tra tir c4ch c¢b déng va Ban kiém
phiéu.

1.2. Thao luan va biéu quyét thong qua To trinh cdc ndi dung xin y kién biéu quyét
ctia Pai hdi va céc van d& khac thudc thAm quyén ctia Pai hoi.

1.3. Biéu quyét thong qua Nghi quyét Pai hoi, Bién ban Pai hi.

Piéu 2. Cb dong tham dy Pai hdi

2.1.Céc cb dbéng cliia Cong ty c6 tén trong danh sich cb déng chét ngay
18/10/2021 déu c6 quyén tham dw Pai hoi. C6 dong c6 thé iy quyén cho ngudi khac
tham dy Dai hoi theo mAu gidy ty quyén giri kém theo thu mai hop hodc ¢6 thé tai vé tir
website ctia Cong ty.

2.2. Céc cb dong hodc ngudi duge Gy quyén khi tham dy Dai hoi phai ding ky voi
Ban kiém tra tu cach cb dong dé ding ky tham du Pai hi.

2.3.C4 d6ng hoic ngudi duge iy quyén khi tham duyr Pai hdi phai cé mit ding thoi
gian quy dinh va lam thi tuc ding ky v&i Ban t6 chirc Pai hoi; ngdi ding vi tri hodic khu
vuc do Ban t8 chuc Pai hoi quy dinh; c¢b dong khi di ra ngoai hdi trudng phai thong
bao cho Ban thu ky va dugc sy dong ¥ ctia Chu tich doan;

2.4. Trong thdi gian din ra Pai hdi, céc ¢b dong phai tudn thi theo sy huéng dan
cua Chu tich doan, ing x\r viin minh, lich sy va gifr trdt ty Dai hdi;

2.5.Céc cb dbng phai gilt bi mat, thyc hién dung ché d6 str dung va bao quan tai
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li¢u, khong sao chép, ghi am dua cho ngudi ngoai vao Pai hdi khi chua duge Chu tich
doan cho phép;

2.6.Ngudi dugce Gty quyén tham dy Pai hoi khéng dugce ty quyén lai cho nguoi
khac tham du Pai hoi;

Piéu 3. Poan Chil tich

3.1. Poan Chi tich gém 03 ngudi, bao gdm 01 Chu tich va 02 thanh vién. Cha tich
H6i ddng quan trj 1a Chii tich Poan va 13 ngudi Chi toa Pai héi. Chu tich doan diéu
hanh céng viéc cia Dai hdi theo ndi dung, chuong trinh ma HPQT d4 du kién théng
qua trudc Dai hdi.

3.2. Nhiém vu cua Poan Chu tich:

- Diéu hanh céc hoat dong ciia Pai hoi theo chuong trinh dy kién cia HPQT da
duoc Pai hoi thdng qua;

- Huéng din Pai hgi thao ludn céc ndi dung cé trong chuong trinh;

- Trinh dy thao, két luén nhitng vin @ can thiét ¢ Pai hoi biéu quyét;

Tra 161 nhimg van @& do Pai hoi yéu céu;

Giai quyét c4c vAn d& phét sinh trong sudt qué trinh Dai héi.

3.3. Nguyén tic lam viéc ctia Poan Chi tich: Poan Chii tich 1am viéc theo nguyén
tic tap thé, tap trung dan chd, quyét dinh theo da sé.

Piéu 4. Ban Thu ky Dai hji

3.1.Ban thu ky ctia Pai hi bao gf’im 02 ngudi do Poan Chu tich d8 ctr; Chiju tréach
nhiém truée Poan Chu tich, Pai hi déng cb d6ng vé& nhiém vu ctia minh va dudi su
diéu hanh cta Poan Chu tich.

3.2.Nhiém vu ctia Ban Thu ky:

- Gitp Poan Chil tich kiém tra tu cach ctia cb dbng va dai dién cb dong du hop
(khi cin thiét);

- HB3 trg Poan Chu tich cong bb dy thio cac vin kién, két ludn, Nghi quyét cta
Dai héi va thong béo ctia Poan Chu tich giri @én cac ¢ dong khi duge yéu céu;

- Tiép nhén, ra soat phiéu ding ky phat biéu y kién cta céc c6 déng, chuyén
Poan Chi tich quyét dinh.

- Ghi chép ddy dii trung thuc toan b ndi dung dién bién Dai héi va cac vén dé da
duge céc cd dong théng qua hodic cén luu ¥ vao Bién ban hop Pai hdi;

- Soan thao Nghi quyét v& cac vin dé duoc théng qua tai Pai hoi.
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Piéu 5. Ban thim tra tw cdch b dong

5.1.Ban thim tra tw cach c6 ddng cia Pai hdi gdm 03 ngudi, bao gdm 01 Trudng
Ban va 02 thanh vién do Chu toa gidi thiéu va dugc Pai hdi biéu quyét tin nhiém

5.2.Nhiém vu ctia Ban thdm tra tu cach ¢ dong

- Ban tham tra tu cach cd déng phai lap Bién ban thim tra tu cach cb dong va
chiu trach nhi¢m trude Poan Chu tich, PHPCP khi thue hién nhiém vu ctia minh;

- Kiém tra tu céch céc cb doéng du hop Pai hi theo ding cac quy dinh hién hanh
ctia phép lugt va Diéu 1 cia Cong ty

Diéu 6. Ban kiém phiéu

6.1.Ban kiém phiéu ciia Pai hoi gdm 03 ngudi, bao gbm 01 Trudng Ban va 02
thanh vién do Chu toa gidi thiéu va dugc Pai hoi biéu quyét tin nhiém.

6.2. Nhiém vu ciia Ban kiém phiéu:

- Ban kiém phiéu phai 14p Bién ban kiém phiéu va chju tréch nhiém truéc Poin
Chu tich, Pai hoi khi thyc hién nhiém vy cia minh;

- Xéc dinh chinh x4c két qua biéu quyét vé timg vén d& xin bidu quyét tai Dai hdi;

- Nhanh chéng théng bao két qua biéu quyét cho thu ky;

- Xem xét va bao céo Pai hoi nhitng truong hop vi pham thé 1& biéu quyét hoic
don thu khiéu nai vé két qua biéu quyét.

Didu 7. Théo luin tai Pai hoi

7.1.Nguyén téc:

- Viéc thao luédn chi duge thye hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi
céc van dé trinh bay trong chuong trinh ndi dung Pai hoi;

- Cb d@dng khi mudn héi, chit vin hodc cé bit ky thic mic nio cén giai dap c6
thé déing ky ndi dung vao Phiéu dit cdu héi va chuyén cho thu ky Pai hoi; hodic gio tay
xin phét biéu. Khi dwgc Chi toa chdp thudn, C6 déng phat biéu phai tuan thi quy dinh
sau:

o Phai néu tén va ma s6 biéu quyét truéc khi phat biéu;

o Nbi dung phét bidu phai ngén gon, mang tinh xdy dyng, phét trién Cong ty va
phtt hop v6i Chuong trinh Dai héi;

7.2. Giai dap v kién cta cdc c6 dong;

- Chu toa hodc thanh vién do Chi toa chi dinh s& giai ddp ¥ kién cd déng;

- Trudng hop do gidi han vé thoi gian td chirc, cac cAu hoi chua duge tra 161 truc
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tiép tai Dai hoi s& duge Cong ty tra 101 bing vin ban sau khi két thiic dai hi.

Diéu 8. T§ 1§ dy hop va biéu quyét théng qua cdc vin d2 tai Pai hpi

8.1. Ty 1€ dy hop

Cudc hop Dai hi déng cb dong dugc tién hanh khi c6 sé cb dong dy hop dai dién
trén 50% tong s6 phiéu biéu quyét theo quy dinh ctia Didu lé Cong ty.

8.2. Nguyén tic, thé 1¢ biéu quyét

- Tét ca cac vin dé trong chuong trinh va néi dung hop ciia Dai hoi ddu phai
dugc PHDCD thdo luan cong khai va ldy y kién ciia Cb dong.

- Khi déng ky ¢b dong tham dy Pai hoi, Cong ty s& cép truc tiép cho mdi cé dong
hodc dai dién dugc y quyén cé quyén biéu quyét 01 (mo6t) Thé Cé dong va 01 (mdt)
Phiéu biéu quyét. Trén Thé cb dong va Phiéu biéu quyét c6 ghi ro ma sé dai biéu, ho
tén, s6 cb phén s& hitu va nhan ty quyén dugc biéu quyét ciia cb dong do.

- Ct 01 (mdt) cb phan twong dwong véi mot quyén biéu quyét. Mbi c¢b dong c6
s biéu quyét dugc tinh bing tong sb cb phin ma ngudi d6 sé hitu hoiic dai dién s& hitu.

- Két qua kiém phiéu duoc Ban kiém phiéu cong bd ngay trude khi bé mac cude
hop va ban giao lai Bién ban kiém phiéu cho Chii toa.

8.3. Ty 18 biéu quyét

- Céc vén d& trinh Pai hoi dugc thong qua khi duge cb déng du hop tan thanh. Ty
18 tan thanh tuan thi theo Diéu 1é Cong ty hién hanh.

8.4. Céch thirc bidu quyét

- Biéu quyét dbi véi Poan Chi tich, Thu ky, Ban kiém phiéu, chuong trinh Dai
héi, cac quy ché va Nghi quyét Pai hoi: Céc cb d6ng hodc dai dién duge ty quyén biéu
quyét bing cach gio Thé ¢b déng (khi dwoc Chu toa hoi y kién: tan thanh, khéng tan
thanh hogic khéng y kién).

- Bibu quyét c4c t&r trinh va vAn & trinh Dai hoi: C4c ¢b dong hoic dai dién dugc
iy quyén danh ddu ® hogic M vao 6 thich hgp (tdn thanh, khéng tan thanh hogic khéng y
kién) @& bidu quyét tirng vin d& ghi trén Phiéu biéu quyét.

- Ban kiém phiéu s& tip hop viéc gio Thé ¢b déng va thu lai Phiéu biéu quyét
dé théng ké két qua biéu quyét va thong béo cdng khai trude Dai hoi sau khi c6 két qua
kiém phiéu.

8.5. Quy dinh v& Phiéu biéu quyét khong hop 18

- Phiéu bidu quyét khong ding mAu do ban tb chiic phét hanh;
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- Phiéu biéu quyét rach, khong con nguyén ven hojc bj tay x6a cic ndi dung;

- Phiéu biéu quyét d4nh ddu B hoic M trén nhidu lya chon va/hodc sir dung céc
ky tu khéc cho viéc lya chon trén mdi vén dé duoc 14y v kién.

Piéu 9. Bién ban, Nghj Quyét hop Pai hoi ddng c dong

Nghi quyét Pai hoi dong cb déng phai dugc doc va thong qua trude khi bé mac
Dai hdi.

Diéu 10. Diu khoan thi hanh

Quy ché lam viéc tai Pai hoi ddng cb dong bét thudong nam 2021 nay c6 hiéu Iyc

ngay sau khi dugc Dai hoi dong cb dong biéu quyét théng qua.

Cb dong, ngudi dai dién theo Gy quyén tham dw hop Pai hoi phai chip hanh
nghiém chinh Quy ché 1am viéc ctia Pai hoi ddng cb déng. C5 déng, ngudi dai dién vi
pham Quy ché nay thi tlty theo murc d6 cy thé, Poan Cha tich s& xem xét va c6 hinh
thirc xir Iy theo Diéu 1& Cong ty va Luét Doanh nghiép.
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